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IL MODULO VQR DI IRIS  – CONFIGURAZIONE

• Ricercatori precaricati da sito VQR ufficiale

• Numero di prodotti chiesti dall’Ateneo (prodotti da selezionare da parte del ricercatore): min 4 
– max 10

• Tipologie di prodotti ammessi 

a) Monografia scientifica e prodotti assimilati

b) Contributo in rivista

c) Contributo in atto di convegno

d) Contributo in volume

e) Altri tipi di prodotti

f) Brevetti concessi

• Definizione dell’arco temporale: 2015-2019

• Definizione delle attività: 3 fasi definite dall’Ateneo
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• Ogni GEV ha ridotto e/o meglio 

specificato le tipologie ammesse

• Le monografie scientifiche e i prodotti a 

esse assimilati possono contare come 2 

prodotti (vale doppio)



Il processo
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Organizzato in conformità al Bando VQR:

• Il Dipartimento seleziona i prodotti, anche tenendo conto di quanto proposto dai ricercatori.

• L’Istituzione conferisce i prodotti con riferimento ad ogni Dipartimento, tenendo conto delle scelte 
proposte da ciascuno di essi. 

La selezione dei prodotti da conferire e l’invio ad ANVUR sarà effettuato in IRIS.

Sono previste 3 fasi:

Fase Attore periodo

1 Singolo docente 22/02/2021 – 22/03/2021

2 Dipartimento 22/02/2021 – 06/04/2021

3 Ateneo 22/02/2021 – 23/04/2021



Il processo: fase individuale
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• Ciascun docente seleziona le pubblicazioni mettendole in ordine di preferenza (priorità) da 1 a 10.

• Il numero minimo di pubblicazioni che deve selezionare è 4

• Il numero massimo di pubblicazioni che può selezionare è 10

– Il docente che ha più di 4 prodotti può chiudere solo se ne ha selezionati 4 (il minimo)

– Il docente che ha meno di 4 prodotti chiude quando li ha finiti

• Per ogni pubblicazione selezionata, compila la scheda con i metadati aggiuntivi richiesti dal GEV;

• Carica l’allegato nella versione finale pubblicata (Version of record)

• Avrà un riscontro immediato circa l’accettabilità delle informazioni inserite direttamente dal sito
ufficiale VQR;

• Terminata la selezione chiuderà la sua Campagna VQR (chiusura automatica il 23/3/2021).

NB: Il singolo docente dovrà accettare il Regolamento ANVUR sull’uso dei pdf per poter procedere
alla selezione.



Il processo: fase Dipartimento
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• Il Dipartimento ha visibilità sulle campagne dei singoli e può intervenire direttamente nelle
relative selezioni.

• Dal 23/3/2021 vedrà direttamente le 4 selezioni migliori del docente e potrà modificarle,
compilando, se necessario, la scheda con i metadati aggiuntivi e caricando il pdf.

• Dovrà risolvere gli eventuali conflitti intra-dipartimentali sulle pubblicazioni.

• Avrà un riscontro immediato circa l’accettabilità delle informazioni inserite direttamente dal
sito ufficiale VQR.

• Terminata l’attività potrà chiuderà la Campagna VQR del Dipartimento (chiusura automatica il
06/4/2021).

NB: Il Dipartimento dovrà accettare il Regolamento ANVUR sull’uso dei pdf per poter procedere
alle attività.



Il processo: fase Ateneo
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• L’Ateneo ha visibilità sulle campagne dei singoli e dei Dipartimenti e può intervenire
direttamente nelle relative selezioni.

• Dal 07/4/2021 vedrà direttamente le selezioni migliori del Dipartimento e dei docenti e potrà
modificarle, compilando, se necessario, la scheda con i metadati aggiuntivi e caricando il pdf.

• Avrà un riscontro immediato circa l’accettabilità delle informazioni inserite direttamente dal
sito ufficiale VQR.

• Dovrà risolvere gli eventuali conflitti inter-dipartimentali sulle pubblicazioni.

• Entro il 23/04/2021 dovrà chiudere l’attività e inviare tutto al sito ufficiale VQR.



Schema del processo
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IL MODULO VQR DI IRIS  – FASE INDIVIDUALE

• Ciascun addetto agisce sui propri prodotti definitivi filtrati per tipologie ammesse e
per anno.

• Tranne i codici identificativi, tutti gli altri metadati della pubblicazione possono essere
modificati solamente in IRIS e saranno visibili nel modulo VQR il giorno successivo.

• Selezione del minimo obbligatorio (attesi) e definizione dell’ordine di priorità.

• Indicatori bibliometrici (pannello indicatori):

– Indicatori WOS;

– Indicatori Scopus;

– Classe prevista sulla base delle tabelle Anvur.

• Informazioni aggiuntive (molto importanti).

• Richiesta PDF all’editore.
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VQR (IRIS) PER IL DOCENTE - AVVIO 1/2

Il menu dedicato alla VQR è posizionato in alto a 
sinistra sotto la macro voce VQR

Cliccando su “selezione pubblicazioni” il docente vedrà 
comparire una singola riga, ovvero la sua “campagna 
personale” di conferimento.

Per iniziare, scegliere Modifica
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VQR (IRIS) PER IL DOCENTE - AVVIO 2/2

Si apre una pagina di presentazione in cui vengono mostrati, oltre al nominativo, l’eventuale ORCID e 
il numero di pubblicazioni minimo che l’Ateneo richiede di presentare per ciascun docente.
Per avviare la selezione è necessario accettare il Regolamento VQR per l'utilizzo dei testi delle 
pubblicazioni. Qualora questa operazione non venga effettuata non è possibile precedere.

Dopo aver accettato il regolamento è possibile procedere alla pagina operativa cliccando su “Salva e 
vai alla pagina successiva”.
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VQR (IRIS) PER IL DOCENTE - LE PUBBLICAZIONI (1/2) 

Si apre la pagina per la selezione delle pubblicazioni

Nella parte alta 
si trovano 
diversi criteri di 
ricerca e di 
ordinamento.
Per usarli, 
impostare le 
condizioni e 
cliccare sul 
pulsante: 
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VQR (IRIS) PER IL DOCENTE - LE PUBBLICAZIONI (2/2) 

Oltre ai filtri presenti, per ordinare le pubblicazioni in ordine di priorità selezionata si deve cliccare sulla 
parola priorità nell’intestazione della colonna di destra: 
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Pubblicazione Bibliometrica (1/4)

Per le pubblicazioni bibliometriche sono presenti tre pannelli, a seconda che la 

pubblicazione in catalogo sia in possesso o meno di un ID WOS o SCOPUS. 

Qualora la pubblicazione fosse già in possesso di uno di questi identificativi, IRIS 

aggancia automaticamente tutte le informazioni bibliometriche del provider. 

Cliccando sul logo dell’editore è possibile visualizzare la propria pubblicazione 

nella pagina dell’editore stesso. 

Nei pannelli WOS e SCOPUS, ove correttamente agganciati, è possibile osservare 

i principali indicatori bibliometrici per la scelta e l’ordinamento delle pubblicazioni.
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PUBBLICAZIONE BIBLIOMETRICA (2/4 )

• Nel pannello denominato “valutazione secondo i criteri ANVUR” vengono 

mostrate le soglie o “cravatte” di valutazione dei GEV bibliometrici. In tale 

pannello viene mostrata la miglior classe dove si posiziona quella determinata 

pubblicazione, rispetto alle varie categorie secondo i criteri definiti nei 

documenti dei GEV.

• L’ordinamento è in base alla best category.

• Gli indicatori con le metriche si modificheranno a seconda del GEV per cui si 

decide di presentare la pubblicazione. Di default il GEV di inquadramento è 

quello collegato al settore scientifico disciplinare del docente. Modificando 

manualmente il SSD cambiano anche gli indicatori di metrica associati alla 

pubblicazione. 
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VQR (IRIS) PER IL DOCENTE - ELENCO PUBBLICAZIONI AREA BIBLIO (3/4)

Titolo, cliccando si apre la scheda del prodotto

Autori VQR (tutti gli autori cliccando su «mostra tutti gli autori»)

Rivista
Tipologia generale e specifica

Classificazione secondo le 
tabelle ANVUR Dati bibliometrici Scopus Dati bibliometrici WOS

Tendina per selezionare la 
pubblicazione, indicandone 
la priorità

Scelta del SSD del prodotto. 
Viene precaricato il SSD 
dell’autore. Si può 
modificare da qui
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PUBBLICAZIONE BIBLIOMETRICA (4/4 )

Quando in una pubblicazione selezionata è presente un punto esclamativo di fianco 

SCOPUS, IRIS ci sta avvertendo che il numero delle autocitazioni è superiore al 

50%. Tale informazione è disponibile solo per SCOPUS in quanto WOS non 

elabora questo dato.
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PUBBLICAZIONE NON BIBLIOMETRICA (1/2) 

Per l’ambito non bibliometrico le informazioni disponibili nei pannelli sono:
• la classe della rivista (A e/o scientifica) per l’autore.
• ID WOS e SCOPUS se presenti.
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Si ricorda che, per gli autori non bibliometrici e limitatamente alle pubblicazioni 
appartenenti alla tipologia Monografia (LA), è possibile, in fase di integrazione 
metadati, assegnare il valore “vale doppio” alla pubblicazione, secondo la regola 
per cui la monografia può essere considerata al pari di due pubblicazioni di altro 
tipo.



VQR (IRIS) PER IL DOCENTE ELENCO PUBBLICAZIONI AREA NON BIBLIO  (2/2)

Titolo, cliccando si apre la scheda del prodotto

Autori VQR (tutti gli autori cliccando su «mostra tutti gli autori»)

Rivista
Tipologia generale e specifica

Classificazione della rivista 
secondo ANVUR

Dati bibliometrici Scopus,
(se pubblicazione indicizzata) Dati bibliometrici WOS

(se pubblicazione indicizzata)

Tendina per selezionare la 
pubblicazione, indicandone  
la priorità

Scelta del SSD del prodotto. 
Viene precaricato il SSD 
dell’autore. Si può cambiare 
da qui
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COME SELEZIONARE

1) Tramite il menù a 

tendina selezionare 

la priorità che si 

vuole assegnare alla 

pubblicazione
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2) Dopo qualche 

secondo compare la 

risposta dal sito VQR 

circa lo stato della 

pubblicazione 

rispetto ai requisiti 

del GEV

3) Procedere 

all’integrazione delle 

informazioni 

cliccando su



ERRORI E SEGNALAZIONI

• Il sistema può rimandare a diversi errori in fase di selezione di una 

pubblicazione, ad esempio se le rivista non è censita nel catalogo ANCE o se non 

è stato inserito correttamente il numero di pagine della pubblicazione.

• Gli errori e le segnalazioni che vengono presentati in rosso, non sono risolvibili 

dall’interno dell’interfaccia VQR, in quanto i dati non sono corretti nel catalogo. 

In questo caso il prodotto deve essere sanato direttamente nel catalogo per 

risultare utilizzabile ai fini VQR.

• Se è presente una segnalazione in giallo è possibile modificare e integrare i 

metadati direttamente nella Campagna VQR di IRIS senza necessità di dover 

compiere delle modifiche nel catalogo.
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PUBBLICAZIONI ELETTRONICHE o FIRST ONLINE

Le pubblicazioni ammesse per la VQR devono essere state pubblicati per la prima volta nel 
periodo 2015-2019. 

Nel caso di doppia pubblicazione, in formato elettronico prima e cartaceo poi, vale la data di 
prima pubblicazione. Fanno eccezione gli articoli pubblicati in formato elettronico 
antecedentemente al 2015 e contenuti in un fascicolo di rivista pubblicato nel quinquennio 2015-
2019, che potranno essere sottoposti alla valutazione nella VQR 2015-2019, purché non già 
conferiti a valutazione nella VQR 2011-2014. 

Attenzione: 

• nel caso si selezionino pubblicazioni first online, è bene verificare che i metadati bibliografici e 
il file della versione pubblicata siano riferiti alla versione elettronica della rivista (es. ISSN) e 
non alla pubblicazione cartacea.
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PUBBLICAZIONI 2014 (1/2)

Nell’elenco delle pubblicazioni si trovano anche le pubblicazioni 2014 non presentate nella VQR 
2011-2014. Non sono selezionabili.
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Se si tratta di First online 2014, pubblicate poi in cartaceo negli anni 2015-2019, è possibile 
renderle selezionabili cliccando su link.



PUBBLICAZIONI 2014 (2/2)

Cliccando sul link, si apre un campo 
aggiuntivo che permette di selezionare 
l’anno di pubblicazione cartacea 
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ATTENZIONE: non è un controllo per handle, ma per titolo, autori, rivista, ecc.

Sempre bene verificare!

Scelto l’anno, la 
pubblicazione diventa 
selezionabile



LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (1/10)

Cliccando sul pulsante Integra informazioni si apre la scheda di integrazione dati
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precaricato da Catalogo

Se presente a Catalogo, viene precaricato. Altrimenti va inserito. Non ci sono 
limiti sui caratteri

Non modificabili. Per farlo occorre cambiare SSD nella pagina di selezione 
delle pubblicazioni

X Commento errato da non considerare!!!



LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (2/10)
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Occorre confermare la correttezza dei 
codici SCOPUS e/o WOS

Obbligatorio indicare almeno 1 codice ERC – campo autocomplete

Se più di 1 (come in Scopus in questo caso) 
occorre selezionare la Categoria preferita. Se è 
disponibile 1 sola categoria (come in WOS in 
questo caso), il campo è precompilato



LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (3/10)
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Se, si sceglie SI occorre specificarne la motivazione

Obbligatorio l’inserimento di almeno 1 parola chiave. 
Precaricate se presenti nella scheda prodotto a Catalogo



LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (4/10)
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Obbligatorio.
Scegliendo 1), si apre il campo URL in cui è precaricato il link alla versione pubblica del Catalogo. Deve esserci una 
versione OA della pubblicazione
Scegliendo 2), non servono altre informazioni
Scegliendo 3) occorre spiegarne il motivo
Scegliendo 4) si rimanda il problema. L’informazione potrà infatti essere fornita entro il 3 giugno 2022.

Nel dubbio, scegliere l’opzione 4 !!!

OPEN ACCESS

1)

2)

3)

4)



LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (5/10)
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Scegliendo 3) occorre spiegarne il motivo

Sono disponibili 2 possibili motivazioni e un campo testo per i casi diversi. 

OPEN ACCESS

3)



LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (6/10)  ALLEGATI
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MAX 10 Mb per allegato



LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (7/10) ALLEGATI
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Nel caso invece in cui si trovasse già il pdf sincronizzato, significa che un altro co- autore ha già 
selezionato questa pubblicazione e ha caricato il relativo allegato.
Nel caso si voglia cambiarlo, cliccare su link apposito e modificarlo. In questo caso verrà sostituito 
anche l’allegato all’altro autore. 
Questo accade perché l’allegato è considerato parte integrante del prodotto e non ci possono essere 
due allegati differenti.

La stessa regola vale in caso di più allegati «sincronizzati».



LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (8/10) NON BIBLIO
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SOLO NEL CASO di autori di AREE NON BIBLIOMETRICI e di tipologia MONOGRAFIA, è presente il 

campo vale doppio

Sempre per la tipologia MONOGRAFIA (e assimilabili) è possibile richiedere il pdf all’editore
quindi spuntando SI. 
Attenzione, l’editore non carica il file su IRIS ma lo manda direttamente a ANVUR: vedremo solo 
la prima pagina di ciò che viene inviato.

La scheda riporta (e aggiorna) lo stato della 
richiesta



LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (9/10)
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La Descrizione del prodotto è l’ultimo campo della scheda. È importante. Qui vanno inserite le 
informazioni che possono aiutare il GEV in fase di valutazione, in particolar modo per quanto 
riguarda l’impatto, ad esempio premi ricevuti, sede editoriale, recensioni,  e, soprattutto per i non 
bibliometrici, le metriche PlumX (Uso, Cattura, Menzionamento, Social, Citazioni) disponibili anche 
nella versione pubblica del Catalogo (Re.Public@polimi.it)

https://re.public.polimi.it/


LA SCHEDA DI INTEGRAZIONE (10/10 )
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La scheda d’integrazione è terminata

A questo punto si deve confermare e poi chiudere

Salva le informazioni inserite.
Può essere utilizzato anche per chiudere prima di aver 
completato tutto e riprendere in altro momento 
ritrovando quanto già inserito

Chiude la scheda di integrazione.



Chiusura della Campagna VQR
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Terminata la selezione delle pubblicazioni, il docente potrà chiudere la campagna 
selezionando Salva e invia a concluso,
Il sistema, se presenti, segnalerà gli errori o le info mancanti e impedirà la 
chiusura. In caso contrario, la campagna viene chiusa e il Docente non potrà più 
operare ma solo vedere le pubblicazioni scelte (Dettaglio).
La chiusura viene notificata al Dipartimento.  



REPORT PER LA PERSONA (1/2)
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Report per persona Riporta le informazioni riassuntive sullo stato della 
campagna



REPORT PER LA PERSONA (2/2)
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Report per pubblicazioni

Report complessivo che riporta, per ogni pubblicazione dell’autore, tutte le 
informazioni disponibili:

• Dati dell’autore (ruolo, SSD, Area VQR, ecc.)
• Metadati bibliografici della pubblicazione
• Dati bibliometrici
• Classificazione secondo le tabelle ANVUR, se l’autore è di area bibliometrica
• Informazioni inserite nella scheda integrazione



VQR – IRIS per il DOCENTE
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Per qualsiasi dubbio o chiarimento, potete contare sul supporto operativo di

HELPDESK CATALOGO RICERCA

scrivendo a: catalogoricerca@polimi.it

REFERENTE DI ATENEO PER LA VQR:  prof.ssa Anna Antola
anna.antola@polimi.it


